> Sur Isidoor INDICES devient ISlgestion
Intégrer les données sur

ISIgestion
- Quelles données ?

- Les données comptables

- Les données extra-comptables



ISI Gestion

—>0u intégrer ces données?
Sur : https://www.isidoor.org/isigestion/

Munissez-vous de votre identifiant et mot de passe.

Le chef d’établissement et le président d’Ogec sont habilités a
ouvrir les droits et a générer un mot de passe

En cas de probleme, contactez
Pascale Delore p.delore@enseignementcatho-lyon.eu

04-78-81-48-66
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ISI Gestion

Avant de commencer, les données nécessaires seront :

- Tarif de scolarité

- Tarif de l'internat

- Tarif de vente du repas

- Nombre de repas servis

- Montant du forfait communal et nombre d’éleves financés

- Montant du loyer et nom du propriétaire

- Type de contrat d’'occupation

- Surfaces mises a jour

- Extraction de la balance générale définitive sur votre ordinateur
au format xml/excel/prn/txt (ou exporté directement du logiciel)

- Extraction des données ETP issue de la paie sur votre ordinateur
(ou exporté directement du logiciel)



ISI Gestion P .
|S| door Accueil

A Accueil

4 Accueil

Bienvenue dans IS| Gestion, veuillez choisir un module...

Ma situation
financiére

Diagnostic des
procédures de
gestion

Budget mensuel
de trésorerie
nouveau

Mise en place de
la BDES

1- 2~ Actualisation de ma situation

©

o

2019 /2020

Analyse sectorielle
nouveau

Estimer les coiits
fixes de votre

société de
restauration covid

ACTUALISATION DE MA SITUATION

Cliquer Sur /& onnées comptables




sesn  LES DONNEES COMPTABLES

ISlJoor

Accueil > Ma situation financiére > Données comptables OGEC TEST DIOCESE LY. 2019 /2020

® Retour B Données comptables

r'd rd
O 1. Balance générale
7~ Intégrer vos données comptables - Harmoniser votre plan comptable - Cléturer vos comptes -
R
- BALANCE GENERALE BALANCE GENERALE BALANCE GENERALE BALANCE GENERALE
-—
-
Importer la balance  — Harmoniser la balance o, Gérer les compjés Vérifier et Cloturer les
B=M  générale o == générale = collectifs comptes

> Verifiez que vous étes sur le bon exercice comptable

» Exporter la balance directement de votre logiciel de comptabilité ainsi vous n’
avez plus qu’harmoniser la balance générale

» Ou Importer la balance a partir d un fichier excel suivant le format requis.



IMPORTER LA BALANCE

» La balance que vous importez doit étre la balance générale définitive
de vos comptes.
c’est a dire qu’elle doit correspondre au résultat net comptable que votre
Assemblée Générale d'OGEC a approuvée.

BALANCE GENERALE

’ Importer la balance

Cliguer sur = =% géneraie



e

ISI Gestion

ISICO0r ..

@ Retour, X Importer la balance générale

Informations

Information : Indices permet de récupérer des
balances enregistrées dans les formats suivants :

# Indices (.xml) (Recommandé, fonction Export
Indi de votre logiciel de « ilité)

* Excel 2007/2010 (.xlsx) 97/2003 (.xls)

* Texte (txt .csv prn)

Les fichiers Excel et texte doivent contenir un
numero de compte, un libellé de compte, un débit et
un crédit ( télécharger le modele ). Pour les fichiers
texte, les rubriques doivent &tre séparées par un
point virgule ou une tabulation.

Ma situation finan. ..

Données compta... > Importer la balance gén...

IMPORTER LA BALANCE

Importation balance générale

Parcourir

‘OGEC TEST DIOCESE LY ..

2019/2020

Format de
votre
balance
XML/
Excel/TXT/
PRN




ISI Gestion

Si vous ne parvenez pas a importer votre balance,
transmettez la sous format excel

Solde Débit Solde Crédit
du du
01/09/2019 01/09/2019
au au

Compte Libellé 31/08/2020 31/08/2020

Q)

indices@enseignementcatho-lyon.eu
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ISI Gestion

financiére

Reto u r S u r Ma situation e

2 — £ 7 Actualisation de ma situation

ACTUALISATION DE MA SITUATION

CI i q u e r S u r _E Données extra-comptables



CONTROLE DES DONNEES GENERALES

ISI Gestion

Cliquer sur

|S I @ o o r Accueil > Ma situation financiére > Données extra-comptables CGEGIESTIRIGGESE DreSS N 2019 /#2020

@ Retourr B Données extra-comptables

£ Données jgénérales £ Financement

Vérification des effectifs éléves ... Données concernant le financement privé et le financement public
DONNEES GENE’jAES FINANCEMENT FINANCEMENT
Y Vérifier vos effectifs éleves ’ Renseigner vos tarifs L:ﬁ;ﬁ::er le financement

> Onglet “*errectirseLives : vos effectifs ont été repris des déclarations des effectifs sur Ange, il convient
donc de vérifier la justesse de I'import . Si vous avez un internat indiquer le nombre d’éléves internes.
» Onglet A wreuss : apporter les modifications s'’il y a lieu

> Onglet fo, INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES eSt a Compléter

» Puis faire I'enregistrement B Enregisirer en indiquant a




INTEGRATION DES DONNEES FINANCEMENT

ISI Gestion

Cliquer sur puis sur

|S I O 0 r Accueil > Ma situation financiére > Données extra-comptables OGEC TEST DIOCESE LY. . 2018/2020

@ Retour B Données extra-comptables

£ Données générales £ Financement

Vérification des effectifs éléves ... Données concernant le financement privé et le findgpcement public

DONNEES GENERALES FIl ICEMENT FINANCEMEI‘N

@ . "
]’ Vérifier vos effectifs éléves .) Renseigner vos tarifs m‘ :::?l-l)ﬁzer le financement

RENSEIGNER VOS TARIFS

» Onglets @ CONTRIBUTION A LA SCOLARISATION ‘ AUTRES CONTRIBUTIONS *1 RESTAURATION I:. INTERNAT

Puis faire I'enregistrement en indiquant :

INDIOUER LE FINANCEMENT PUBLIC
> Mzesmcemoneusave  Concerne le forfait communal des écoles maternelles et élémentaires , cet onglet est a
compléter.

» Puis faire 'enregistrement [EEEEEE  en indiquant :




INTEGRATION DES DONNEES SOCIALES
( Ressources humaines )

ISI Gestion

- - .
IS I d 0 o r Accueil > Ma situation financiére > Données extrs

Q@ Retour B Données extra-comptables

5= Données sur I'organisation du personnel

Données concernant le personnel de votre structure

DONNEES SUR L'ORGANISATION DU
PERSONNEL

Importer les données du
=" logiciel Paie

DONNEES SUR L'ORGANISATION DU
PERSONNEL

d=b  \érifier les données
mensuelles importées

0 mois importés

DONNEES SUR L'ORGANISATION DU
PERSONNEL

o® e Consulter les fiches
Tgaw L.
@0 salariés

Si vous avez exporté
vos données sociales
directement de votre
logiciel de paie
(Charlemagne Statim,
Aplon , Agathe ou
Magister) ,vous arrivez
directement a I'étape
gestion des salariés




IMPORTATION DES DONNEES RH DEPUIS

e LOGICIEL DE PAIE
(Statim Charlemagne , Aplon , Agathe ; Magister )

¥ Donnees exra-comgpiables . . _— .
Importation des données du logiciel Paie

GEneral _
Impertation dad dornied du lagciel P
Irportition & parte Jun hckier Exosl Aoimalieg
Tl |

Hi SUNSEs I I

FTUETHEEEH I

L]
Format de votre extraction :

Import via extraction du logiciel de paie
Indices

IMPORT DES SALARIES

Impart des salariés depuis votre logiciel de Paie.

(MPORTLOGICIEL DEPAIE  IMPORT EXCEL Anoter: Sivous avez plusleurs fichiers de votre logiclel de pale, veillez & importer le premler, puls & revenir ala iste du
=== = mm e e m 1 personnel, puis  importer le deuxiéme en mettant un N° de fichier supérieur, puis répétez faction au besoin,
Récupérer les salariés de votre logiciel de Paie I Parcourir | I
Deux formats sont autorisés : ' i
- format “Indices” : Vous devez au préalable extraire ce | ]
fichier en utilisant la commande Export Indices de votre i
logiciel de Paie (voir procédures des éditeurs). Les . \
données récupérées seront complétes et ne ' '
nécessiteront pas de saisie complémentaire. . J
- format "ec-ol"Vous devez au préalable extraire ce ' '
fiehier en utilisant la commande Export ec-ol ou . d
Solfege de votre logiciel de Paie. Les données b e -
récupérées seront incomplétes et devront étre
& partir des f laires Indices. D Effacer tous les salariés avant dimporter
Remarque : i vos salariés sont envegistrés dans plusieurs dossiers de paie, vous devez importer
les diffé fichiers en le iro du fichier afin de les
numéros de ictil e identi . Pour cela, importez votre premier fichier,
retournez a Iz page liste du personnel puis importez le Zeme fichier, et ainsi de suite.
Numiro de fichier

0




sesin | QESTION DES FICHES SALARIES

DONNEES SUR L'ORGANISATION DU
PERSONNEL

Cliquer Sur /—_—:,Z' Consulter les fiches

salariés
Vérifier si il n’y a pas
d’anomalie sur vos
données sociales

Ac... Ma situation fin... Données extra-com... > Consulter les fiches ... OGEC TEST DIOCESE LY. 2019/ 2020

Q@ Retour &% Consulter les fiches salariés

B Enregistrer B Export

5 Aména... ETP Nbre 2
4 a. Datede ciilte S po . Temps Qualifica... Co... Hebdo ETP oo Deébut Fincontrat  Ma
naissance profe...

Travail % Ann... ne... contrat

Pas d'informations

Chaque ligne correspondant a un matricule




e GQESTION DES ANOMALIES

o | Etat d'avancement de votre saisie : E" Export v
e
PR A SO A Anomalies constatées x
information il est normal que e Lot bloduantes constatées : Rien & signaler A s cours de année)
.............................................. pou, information : .

e iy ‘ ETP Nbre
i S 3 Con.. Hebdo ETP
P % Annuel

Anomalie Sal...

neutri
-

, a fonctio 09 . Eel CcoD 1 0,0 L

v ~

, La fonctio 01/04/1951 | Madame | Cadre Autre I"PrOFESSE. T cop 0 o0 @

a2

* Un message apparait dans la colonne « Anomalie » une fois
I'enregistrement « saisie en-cours »
« Correction des anomalies ligne par ligne



sesn - CORRECTION DES ANOMALIES

Corriger au cas par cas sur
'onglet « Personne » quand
- 'ETP ne correspond pas a
I 'ETP dans l'onglet « Fonction »

Matricule: 00112 Type de personne* | Salarié v

Date de naissance:  19/06/1967 v Civilité Madame -
CONTRAT

Convention collective/Statut.  Convention collective des salariés des établissements privés (SEP 2015) -
Date dentrée EC 04/09/2000 hd Début contrat 04709/2000 -
Fin contrat v Typedecontrat Contrat & durée indéterr =

PERSONNE FONCTIONS

Catégorie professionnelle: ~  Aménagement Temps Travail Autre A

Equivalent temps plein en %: ETP & ne pas prendre en compte: D

Fonction Equivalent temps plein
Code métier; Survelllants et aides-édl + Qualification: PERSONNEL DEDUCATION +

VS externat : Fonction de prise en charge d'un groupe d'éléves (n"14) 50 / | ‘.K
VS externat : Fonction d'animation (n*15) 10 —/ I x
: Fonction Stariat de vie scolaire (n"31 ) 10 —/ I ‘,K




sesin CORRECTION DES ANOMALIES

Corriger au cas par cas sur
'onglet « Fonction »si la

eeeeeee — . fonction est erronée ou non
Fonction 1 Equivalent temps plein . , .
—_— - renseignée en double cliquant
P sur l'intitulé de la ligne

o Valider Y Annuler

Validation en bas de la page




ISI Gestion

CORRECTION DES ANOMALIES

Personne Fonctions
Identification
Matricule: 810

Date de naissance: | 18/05/1978

Regroupement:

Contrat

Convention collective/Statut
Date d'entrée EC:

Fin contrat

Catégorie professionnelle:

Durée de travail - Equivalent temps plein en %:

-

Type de personne:* | Salarié

Civilités

Madame

Convention collective de I'enseignement privé non lucratif (EPNL)

01/09/2014

Cadre

B2

-

-

Début contrat: 01/09/2015
Contrat: <ol
Aménagement Temps Travail: Temps de travail ar

ETP & ne pas prendre en compy

Dans le cas d’'ETP tres faible
gue vous ne souhaitez pas
prendre en compte : cochez
ETP a ne pas prendre en
compte.




s Tableau : ETP par fonction

DONNEES SUR L'ORGANISATION DU

PERSONNEL
C“quer Sur ' ‘3 Afficher les ETP par
“w fonction
Fanction Quakification
ECRETAIRE
NT DE 5 E
DE S E
e
------ ECRETAIR
C C D ETABLES: E
. BV DE SERYICE E
""" RICE PE
T
cen PROFESS o
g , [ —
ENT DE SERYICE E
ES S JTINE
WGE DE SERVICE CLLASSE ER
.
hSEM
SURVEILLANTE D E

047
043
039
059
141
048
1.00
036
as?
053
15
005
on
005
016
on
o
012
004

Vérifier si le total etp
est le méme sur
Indices et sur votre
logiciel de paie

* Sivous constatez
une différence
revenir sur la
gestion des
salariés

» Une anomalie n'a
pas eté corrigée



ISI Gestion

o Sivotre paie est établie a partir d un logiciel autre qu’ Aplon ,
Charlemagne Statim , Magister , Agathe , vous ne pourrez pas

importer de fichier annuel .

Il convient donc de transmettre par mail a
indices@enseignementcatho-lyon.eu , le détail de vos ETP :

Nbre
d’Etp
Directeur d’établissement

Personnel éducatif cadre

Personnel éducatif non
cadre

Prof hors contrat

Nbre
d’Etp
Restauration cantine

Entretien , maintenance

Administration, secretariat,

accueil
Comptabilite , gestion

Vous ne pourrez rien faire dans Indices sur le module ressources

humaines.
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sicestion INTEGRATION DES DONNEES IMMOBILIER

Cliquer sur

el 18 Immobilier

Identification des biens immobiffers - Renseignement des propriétaires - Saisie des surfaces

IMMOBILIER /
B Enregistrer

ﬂ Renseigner I'état des
I I lieux

IMMOBILIER PROPRIETAIRES SURFACES
Cliquez sur le 4 pour ajouter un site, un batiment, ...

OU RECUPERER VOS DONNEES

DE L'EXERCICE PRECEDENT

+ Type de structure Nom de la structure Adresse ﬁ

Si 'année précédente vous aviez rempli les données immobilie, vous pouvez les récupérer pour
n’avoir a faire que la mise a jour des changements éventuels de Kannée.

> Récupérer les données de I'année précédente en cliquant sur le bouton ci-dessus. Ne pas cliquer
deux fois

Faire I'enregistrement RIS en indiquant « saisie terminée » dans I'état d’avancement de
votre saisie




IMMOBILIER

DONNEES EXTRA COMPTABLES

iel 1H Immobilier

Identification des biens immobiliers - Renseignement des propriétaires - Saisie des surfaces

IMMOBILIER

ﬂ Renseigner |'état des
I I lieux IMMOBILIER PROPRIETAIRES SURFACES

egflin site, un batimegl ...

QU RECUPE’ .ER VOS DONNF S
DE L'EXF.ACICE PRECED-NT

Nom de la structure Adresse ia

Si il y a des modifications Au une gaisie A faire , alors 3 Onglets sont a renseigner :

» Onglet  MMOBILER iption des sites et ou des batiments

» Onglet eropriETaRES Arécise le type de contrat, le loyer

» Onglet :surfaces peuvent etre détaillées suivant les sites et /ou batiments

SURFACES

Faire I'enregistrement CEEEEM en indiquant « saisie terminée » dans I'état d’avancement de votre
saisie




- CLOTURE DES EXTRA-COMPTABLES

Vérifier que les données soit validées avec un
état d’avancement

Ex : saisie en cours ou saisie terminée



