
 

 

  
 
 
 

OFFRE DE POSTE : GESTIONNAIRE DE PAIE 
 

L'ensemble scolaire "Aux Lazaristes-La Salle Lyon " est un établissement Catholique qui accueille 3810 élèves. Il est sous tutelle des Frères 

des Ecoles Chrétiennes. Il regroupe : 

• Une école de 450 élèves (place St Jean, Lyon 5e) 

• Plus de 300 enseignants et 213 salariés par l’organisme de gestion (OGEC) 

• 2 collèges accueillent plus de 1300 élèves, répartis dans trois sites (Lyon 5eme, Lyon 4e, Limonest). 

• 2 Lycées Généraux & Technologiques totalisant 2060 élèves et étudiants, répartis sur 2 sites, deux lycées rue Neyret (Lyon 
1er), un lycée montée St Barthelemy (Lyon 5e).  

 
Un internat mixte accueille plus de 100 jeunes, et 2 résidences étudiantes mixtes accueillent plus de 250 personnes (Lyon 5e). 

 

Contexte : Dans le cadre d’un remplacement partiel 

Le gestionnaire paie est garant du respect de nos obligations liées à la gestion de la paie : calcul 
majorations et complément de salaire, paiement des cotisations sociales… Le personnel dépend de 3 
conventions collectives. 

MISSIONS GENERALES : 

• Gestion de la paie sur le logiciel Charlemagne (avec le support d’APLIM) : 200 bulletins de 
paie environ 

• Déclaration des cotisations sociales (DSN), relations avec organismes de prévoyance 
(déclaration de sinistre, suivi paiements…)  

• Gestion administrative du personnel : gestion des sorties, arrêt maladie, affiliations et 
radiations mutuelle et prévoyance, visites médicales, etc.. 

PROFIL RECHERCHE 

• Expérience minimum 5 ans 

• Qualités relationnelles : renseignements salariés  

• Veille règlementaire  

• Connaissances logiciel paie, idéalement Charlemagne Paie 
 

TYPE D’EMPLOI 

CDI à temps partiel annualisé 

Merci d’adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) à valerie.daujat@auxlazaristeslasalle.fr   
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