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L’ALDEC recherche un Coordinateur de la Gestion de Bâtiments (H/F) 

Association à but non lucratif engagée dans le développement de l'enseignement catholique 

du diocèse de Lyon, l’ALDEC accompagne une soixantaine d'établissements dans la gestion 

de leur immobilier. Sa mission comprend l'exploitation, l'entretien, la construction, et la mise 

à disposition d'immeubles. Elle assure une mission de service à destination des 

établissements scolaires en accord avec les valeurs de l'enseignement catholique. 

En tant que Coordinateur de la Gestion de Bâtiments, vous contribuez à la gestion du 

patrimoine immobilier de notre institution dans les départements du Rhône (69) et une partie 

de la Loire (42). 

Vous rejoignez un service de 3 personnes, dans une équipe de 25 personnes. 

 

Vos principales missions incluront : 

• Entretien des biens : Accompagner et conseiller les établissements dans leurs 

travaux d'entretien et de réparation des locaux, 

• Mise à Jour de la base de données : Actualiser et compléter la base de données 

interne concernant la connaissance de notre patrimoine (surface, respect des 

normes, conformité, plans, PPI/PPT…), 

• Transition énergétique : Accompagner les Responsables d'Établissements dans la 

transition énergétique des bâtiments, en mettant en place des initiatives durables. 

Assurer le suivi du décret tertiaire, 

• Assurer une veille règlementaire, 

• Assurer une veille des aides mobilisables en matière de bâtiments scolaires, 

• Assurer également le suivi des sinistres, en collaboration avec notre partenaire 

assureur. 

Profil recherché : 
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Connaissance des lois et règlementations immobilières en vigueur, en particulier sur les ERP. 

Au moins une expérience de Gestionnaire de Copropriété chez un Administrateur de Biens. 

Excellentes compétences organisationnelles et capacité à travailler de manière autonome. 

Fortes compétences relationnelles pour interagir avec les différents interlocuteurs. 

 

Votre maîtrise d'Excel vous permettra de continuer à développer notre outil de base de 

données. 

 

Type de contrat : CDI à pourvoir dès que possible 

Candidature : CV et lettre de motivation à Raphaelle de Marliave 
r.marliave@enseignementcatho-lyon.eu 
 
 
 
 
 
 
Le 5 février 2024 
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