
 

Institution N.D. des MINIMES - Lyon 5è 

Établissement scolaire du réseau des Salésiens de Don Bosco 

Ecole – Collège – Lycée – Enseignement Supérieur 

1800 élèves – 150 professeurs et personnels -2 sites  

Dans le cadre du remplacement de l’intendant en poste , nous recherchons un Responsable 
des Services Généraux. 

Descriptif du poste 

En lien avec la Direction, vous assurez l’intendance. Vous êtes responsable du pilotage, de 
la gestion et du suivi des travaux, de l’entretien, des achats, de la maintenance du 
matériel pédagogique et administratif, de la sécurité et des relations avec les sociétés 
prestataires de services. 

Vos principales responsabilités seront :  

 Être en charge de la gestion immobilière : maintenance du patrimoine immobilier, 
suivi des travaux en lien avec le chef d’établissement  

 Animer et manager le personnel des services de maintenance, entretien-ménage et 
informatique : gestion des achats, des contrats, gestion et suivi sécurité, suivi 
budgétaire, etc  

 Construire et suivre le budget 
 Application des règles d’hygiène, préparation des commissions de sécurité, gestion et 

suivi des sinistres 
 Management de l’équipe de restauration  

Profil recherché 

Vous êtes de terrain et avez des connaissances en terme de sécurité et de réglementation des 
ERP. 

Une expérience réussie dans les services généraux et la maitrise de compétences 
techniques élargies en maintenance, travaux, entretien, RH et suivi logistique et 
informatique seraient appréciées. 

Vous êtes reconnu(e) pour vos excellentes compétences relationnelles, de négociation, et 
d’organisation. 



Votre prise d’initiative et de position, votre dynamisme, votre sens du service et votre 
esprit d’équipe, votre professionnalisme seront la clé de réussite sur le poste. 

Processus de recrutement : 

Les candidatures (CV et lettre de motivation) sont à adresser à Régis MICHEL – Chef 
d’Établissement - institution.nd@lesminimes-lyon.org 

 

 


