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OFFRE DE POSTE, GESTIONNAIRE RH, TEMPS PLEIN   

L'ensemble scolaire "Aux Lazaristes-La Salle Lyon " est un établissement Catholique d’enseignement 
appartenant à la tutelle lassallienne. Il regroupe :  

• Une école, 3 collèges, 2 lycées, un enseignement supérieur à Lyon et Limonest 
• Plus de 300 enseignants et 200 salariés  

Il est placé sous la tutelle des Frères des Ecoles Chrétiennes, regroupant plus de 150 établisse-
ments et 150 000 élèves en France. 

MISSIONS  
Sous la responsabilité de la RRH, le (la) gestionnaire RH participe activement à structurer la 
fonction ressources humaines dans l’établissement :  
• En matière de formation, gère les demandes : expression besoin, demande devis, proposi-

tion formation (contenu, dates...), demandes de financement, réception documents (pro-
gramme, attestations présence…). 

• En matière de recrutement, diffuse les offres d’emploi et gère les candidatures dans une 
CVthèque. Réalise une présélection téléphonique et présente les candidatures au respon-
sable de service. 

• Assure un suivi des entretiens (entretiens annuels d’activité, entretiens de parcours profes-
sionnel, entretiens de classification) et les exploite pour réaliser des formations adaptées, 
suivre les demandes d’évolution… 

• Réalise les tableaux de bord : BDES, bilan social…. 
• Intervient ponctuellement sur la gestion d’éléments de paie et sur la gestion des plannings. 

PROFIL RECHERCHE 
• Bac + 4 en ressources humaines 
• Débutant (e) accepté (e) 
• Une première expérience en administration du personnel serait appréciée. 
• Bonne maîtrise de Microsoft Office 365, et tout particulièrement d’Excel. 

QUALITES PERSONNELLES 
• Rigueur et sens de l’organisation, capacité à travailler en équipe  
• Respect des valeurs de l’établissement 
• Qualités relationnelles, confidentialité, discrétion 
• Connaissances pack office, logiciel paie et RH 
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Pourquoi nous rejoindre ?  
Rejoindre l’Ensemble scolaire Aux Lazaristes – La Salle, c’est intégrer une institution éducative en-
gagée dans la formation des jeunes et dans la qualité de ses services supports, au coeur d’un envi-
ronnement de travail dynamique et porteur de sens.  

 
Merci d’adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) à : recrutement@auxlazaristeslasalle.fr  

  


